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Zapytanie ofertowe dotyczace zaméwienia, ktorego wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych
rownowartos¢ kwoty 14 tys. euro netto
(zasada konkurencyjnosci)

Zapytanie zostalo podane do publicznej wiadomosci na stronie internetowej www.wsiz.rzeszow.pl
oraz na tablicy ogtoszen WSIiZ (Wywieszenie w dniu ogloszenia, zdjecie w dniu przyjecia protokotu

konczqcego postepowanie. Zapytanie wystano rowniez do trzech potencjalnych Wykonawcow)

Oznaczenie sprawy: 4/Kapitalny/2011
Data: 18.04.2011

Nazwa i kod okreslony dla zamowienia we Wspolnym Slowniku Zamoéwien: Ustuga, 922100006, Ustugi

radiowe; 92211000-3, Ustugi produkcji radiowe;.

Czy zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych: TAK. Postepowanie moze

zakonhczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow.

Forma kontraktu z wykonawca: rozliczenie na podstawie faktury.

1. Zamawiajacy: Wyzsza Szkota Informatyki 1 Zarzadzania =z siedziba w Rzeszowie,
ul. Sucharskiego 22, 35-225 Rzeszow, tel. 17 866 11 11, fax 17 866 12 22, e-mail: wsiz@wsiz.rzeszow.pl

2. Postanowienia ogélne.

2.1. Niniejsze postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci niniejszego zaproszenia do uplywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tre$¢ sktadanych w postgpowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, do ktorych zostalo wystosowane zapytanie ofertowe i jest ono dla nich wiazace. O dokonanych
zmianach informuje si¢ takze na stronie internetowej, na ktorej zostato zamieszczone ogloszenie o zapytaniu.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

2.4. W niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i
wykonawcy przekazuja, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci niniejszego zapytania, faksem lub droga
elektroniczna.
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3. Opis przedmiotu zamowienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga produkcji i emisji spotu radiowego zwiazanego z promocja projektu
LKAPITALNY MENEDZER - studia podyplomowe z obszaru zarzadzania” realizowanego przez Wyzsza
Szkote¢ Informatyki i Zarzadzania z siedziba w Rzeszowie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(Priorytet II ,,Rozwdj zasobow ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu
zdrowia 0sob pracujqcych”, Poddziatanie 2.1.1 ,,Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach”) — dalej
»Projekt”. Konkurs nr POKL/2.1.1/2010/8S.

3.2. Szczegodtowy zakres zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest usluga produkcji i emisji spotu radiowego w pasmie ogolnopolskim lub w
pasmach regionalnych na terenie co najmniej trzech wojew6dztw w Polsce poludniowej i centralnej, tj.
w woj. podkarpackim, malopolskim, S$wigtokrzyskim, lubelskim, §laskim, dolnos§laskim oraz
mazowieckim w ramach ww. projektu, zgodnie z trescig przekazang przez zamawiajacego. Gotowy spot
reklamowy zostanie przekazany Zleceniodawcy na nosniku CD w formacie mp3. Wycena powinna by¢
oparta o ponizsze wytyczne i zawieraé wszystkie elementy przedmiotu zaméwienia:

- Dhugos$¢ spotu: do 30”

- Konstrukcja spotu: 1 lektor + podklad dzwigkowy

- Ilo$¢: co najmniej 95 emisji w kazdym pasSmie regionalnym (np. 4 emisje dziennie przez 12 dni w 2011
r. oraz 4 emisje dziennie przez 12 dni w 2012 r.) lub co najmniej 80 emisji w pasmie og6lnopolskim (np.
4 emisje dziennie przez 10 dni w 2011 r. oraz 4 emisje dziennie przez 10 dni w 2012 r.)

- emisja w najlepszym czasie dla danej grupy docelowej

- Kwota brutto za produkcje i wszystkie emisje: 20 000 zt

- Termin emisji: maj-czerwiec 2011 oraz wrzesien 2011, maj-czerwiec 2012 oraz wrzesien 2012

3.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

3.4. O konkretnych terminach emisji spotow wybrany wykonawca bedzie powiadomiony w formie faksu
przez wlasciwa osobg ze strony Zamawiajacego, z wyprzedzeniem ustalonym w umowie.

3.5. Tresci spotow beda przekazane wykonawcy wybranemu do realizacji zamowienia po zawarciu umowy.

4. Warunki wymagane od wykonawcow.
O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1. sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

2. posiadaja niezbedna wiedzg i do$§wiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takze zatrudniaja
pracownikoéw zdolnych do wykonania zamowienia,

3. We wszystkich spotach powinna zosta¢ zawarta informacja o organizatorze projektu, tj. IBAF i WSIiZ oraz
informacja o wspodtfinansowaniu projektu ze $rodkow europejskich. Zamawiajacy po wylonieniu
najkorzystniejszej oferty przekaze Oferentowi szczegotowe informacje w tym zakresie.

Wykonawcy nie spetniajacy ww. warunkow zostang wykluczeni z postgpowania.
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5. Sposob porozumiewania si¢ wykonawcow z Zamawiajacym.

5.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Ze strony Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Pani Magdalena
Glodowska, adres internetowy: mglodowska@wsiz.rzeszow.pl. Informacja zostanie udzielona w terminie 2
dni, chyba, ze prosba o wyjasnienie wptyneta do zleceniodawcy na mniej niz 4 dni przed terminem otwarcia
ofert lub pytanie wykonawcy nie ma w ocenie Zamawiajacego wptywu na tre$¢ oferty.

5.2 Zamawiajacy jednocze$nie przesyla tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktéorym dorgczono
zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrodla zapytania, a takze umieszcza ja na stronie internetowej
zamawiajacego.

6. Sposéb przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:

6.1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci wedlug wzoru oferty
bedacego zatacznikiem do niniejszego zapytania w terminie do dnia 6 maja 2011 r. do godz. 16.00.

6.2. Do oferty wykonawcy dolaczaja nastepujace dokumenty pod rygorem wykluczenia z postgpowania:

a) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw wzigcia udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt. 4
niniejszego zapytania — wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,

b) aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

¢) pelnomocnictwo do zlozenia oferty w niniejszym postgpowaniu, jesli wykonawca postuguje si¢ w celu
ztozenia oferty pelnomocnikiem.

6.3. Dokumenty sktada si¢ w oryginale albo kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce
z wyjatkiem ewentualnego petnomocnictwa, ktore sktada si¢ w oryginale albo kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

6.4. Zamawiajacy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentow, w przypadkach tego wymagajacych, bedzie
miatl prawo zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych dokumentoéw i tresci oferty, a
takze bedzie mial prawo wezwa¢ do uzupehienia wymaganych dokumentdw, jesli nie zostang one ztozone
lub beda zawierac bledy. W szczegolnosci zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od wykonawcow,
ktorych oferty beda zawieraé¢ razaco niska ceng.

6.5. Oferty nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych w sposdb uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z ich trescia przed otwarciem ofert. Na kopercie nalezy umiescic¢ napis ,,Oferta na produkcje i
emisje spotow radiowych w ramach projektu KAPITALNY MENEDZER - studia podyplomowe z obszaru
zarzadzania.”.

6.6. Oferty nalezy sktada¢ w biurze projektu (pok. RA 50), ul. Sucharskiego 2, 35-225 Rzeszoéw osobiscie
albo przesytac poczta.

6.7 Oferty ztozone w inny sposob niz za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiScie, jak réwniez
nickompletne lub nie zawierajace oryginalnych podpiséw upowaznionych osob, nie beda rozpatrywane.
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7. Kryteria oceny ofert:

- cena — waga 30%,

- liczba spotow — waga 30 %,

- zasieg terytorialny — waga 20%b,

- czas emisji —waga 20%.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki i inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z
zapytaniem ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9. Termin zwigzania oferta.

Wykonawcy beda zwiazani swoja oferta przez 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Przestanki odrzucenia ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

b) zostanie ztozona przez wykonawceg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,
c) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

d) bedzie zawiera¢ razaco niska ceng,

¢) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11. Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty w niniejszym postgpowaniu zostang powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty, a takze o ofertach odrzuconych i wykluczonych wykonawcach. Wykonawca,

ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie powiadomiony odrgbnie o formalno$ciach
niezbednych do zawarcia umowy.

12. Istotne postanowienia umowy:

12.1 Rozliczenie bedzie nastepowato po realizacji kazdego z elementow kazdego zamowienia na podstawie
odrebnych faktur.

12.2 Platnoséci regulowane beda przez zamawiajacego przelewem na rachunek wykonawcy podany w
fakturze, w terminie 30 dni liczac od daty otrzymania faktury.
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12.3 Spory wynikle w zwiazku z realizacja umowy beda podlegac rozstrzygnigciu przez sad powszechny
wla$ciwy dla zamawiajacego.

12.4 W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy obowiazywac bgdzie kara umowna
w wysokosci 20% wartosci brutto wynagrodzenia Wykonawcy gdy Zamawiajacy odstapi od umowy

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

podpis
Zalaczniki:
- Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
- Oswiadczenie — zatacznik nr 2
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Zalqcznik nr 1

do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Przedktadany przez wykonawceg zamawiajacemu - Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzadzania z siedziba w
Rzeszowie

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe majace za przedmiot ustugi polegajace na produkcji i emisji spotow
radiowych w ramach projektu ,,KAPITALNY MENEDZER - studia podyplomowe z obszaru zarzadzania”,
sktadamy niniejszym ofert¢ jak w ponizszej tabeli:

Pozycja zamowienia Cena brutto

1. Produkcja spotu.

) CZaS trwania SPOLU .....eueentintitet et eeeaean

2. Emisja spotu.
a) 11ICZba SPOLOW ...vivtini it
b) zasigg terytorialny ..........ccoviiiiiiiiiii

C) CZAS CIMISTT «uvtvtertartentett et et et et et enseneesensaeaneaneans

1. Ceny wskazane w tabelach uwzgledniaja wszystkie koszty zwiazane z realizacja umowy oraz sa cenami
statymi w okresie obowiazywania umowy.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ treScia zapytania ofertowego oraz ze przyjmujemy bez zastrzezen
wymagania zawarte w jego tresci.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.
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5. Zobowiazujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia uméw w terminie wskazanym przez
zamawiajacego.

6. Zatacznikami do niniejszego formularza sa dokumenty, o ktéorych mowa w punkcie 6.2 zapytania
ofertowego.

Miejsce i data Podpisano

(imi¢, nazwisko, podpis, pieczatka)*

*) podpis osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach do zaciagania zobowiazan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwym upowaznieniu.
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Zalqcznik nr 2

do zapytania ofertowego

Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Przystgpujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia realizowanego w ramach projektu
LKAPITALNY MENEDZER - studia podyplomowe z obszaru zarzadzania”, majacego na celu produkcje i
emisj¢ spotdw radiowych zwiazanych z promocja projektu w imieniu reprezentowanego przeze mnie
wykonawcy o$wiadczam, ze:

1. wykonawca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawowymi
oraz posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

2. wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny, a takze
zatrudnia pracownikow zdolnych do wykonania zamdéwienia,

Miejsce i data Podpisano

(imig, nazwisko, podpis, pieczatka)*

*) Podpis osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach do zaciagania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wtasciwym upowaznieniu.
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