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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Rzeszów, dnia 18 październik  2010 r.

Zapytanie ofertowe

(do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych)

Szanowni Państwo,

W związku z realizacją przez Wyższą Szkołę informatyki Zarządzania z siedziba w Rzeszowie Projektu „Przedsiębiorcze szkoły” nr WND-POKL.03.05.00-00-079/10 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Priorytetu III Wysoka jakość systemu oświaty, Działania 3.5 Projekty innowacyjne,  zapraszamy do złożenia oferty na:
„organizacja spotkań z ekspertami merytorycznymi, oraz ekspertami”
I. Informacje ogólne

1. Zamawiający:
Wyższa Szkoła informatyki i Zarządzania z siedzibą w Rzeszowie

Ul. Sucharskiego 2

35-225 Rzeszów  
tel.: 17 866 11 11
fax: 17 866 12 22
strona internetowa: www.wsiz.rzeszow.pl
2. Postępowanie na zamówienie usługi organizacji spotkań z ekspertami merytorycznymi, oraz ekspertami prowadzone jest zgodnie z zasadami konkurencyjności w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
3. Złożona oferta powinna zawierać co najmniej nazwę i adres Oferenta, opis nawiązujący do specyfikacji zawartej w Zapytaniu, wartość oferty (netto i brutto), termin ważności oferty. Wskazane jest, aby oferta zawierała także inne informacje niezbędne do jej oceny z punktu widzenia kryteriów wskazanych w Zapytaniu (wzór formularza oferty stanowi Załącznik do Zapytania).

4. Oferta powinna być opatrzona pieczęcią Oferenta, posiadać datę sporządzenia oraz powinna być podpisana przez osoby upoważnione do działania w imieniu Oferenta. 

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Organizacja do 6 spotkań z ekspertami gdzie wykonawca zapewnia:

-  catering w formie kawy/herbaty/ciastek  dla grypy do 15 osób

- zapewnienie sali   klimatyzowanej, wyposażonej w laptopa, projektor multimedialny,  tablicę bądź flipchart, mazaki, z dostępem do toalety, szatni

- zapewnienie dojazdu z siedziby Zamawiającego do  Sali w której będą prowadzone przedmiotowe spotkania – grupa do 15 osób

-  zapewnienie wynagrodzenia dla eksperta – planowana kwota do 400 złotych brutto, ekspertów zatrudniał będzie na podstawie właściwych umów cywilnoprawnych Wykonawca. Określenie profilu, oraz  osoby eksperta zostanie dokonane we współpracy z Zamawiającym.

Termin realizacji do 31 grudnia 2010 roku.

2. Organizacja do 6 spotkań z ekspertami merytorycznymi  gdzie wykonawca zapewnia:

-  catering w formie kawy/herbaty/ciastek  dla grypy do 15 osób

- zapewnienie sali   klimatyzowanej, wyposażonej w laptopa, projektor multimedialny,  tablicę bądź flipchart, mazaki, z dostępem do toalety, szatni

- zapewnienie dojazdu z siedziby Zamawiającego do  Sali w której będą prowadzone przedmiotowe spotkania – grupa do 15 osób

-  zapewnienie wynagrodzenia dla eksperta – planowana kwota do 400 złotych brutto, ekspertów zatrudniał będzie na podstawie właściwych umów cywilnoprawnych Wykonawca. Określenie profilu, oraz  osoby eksperta zostanie dokonane we współpracy z Zamawiającym.

Termin realizacji do 31 grudnia 2010 roku.

III.  Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki:

1) Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści zapytania.

2) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
3) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
5) Przyjmuje że wynagrodzenie jest ryczałtowe.
IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie.

3. Ceny podane w ofercie nie podlegają zmianom przez cały okres trwania umowy.
4. Ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

6. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia aktualnego odpisu z odpowiedniego rejestru lub ewidencji potwierdzającego prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie przedmiotu przetargu.
7. W przypadku gdy osoba podpisująca ofertę nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań w imieniu wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo.

8. Do oferty należy dołączyć opis oferowanej usługi ze szczegółami co do oferowanego menu.

9. Osobą wyznaczoną do kontaktów z wykonawcami jest Anna Wójtowicz-Dawid-
tel.+48178661111,  faks +48178661202, e-mail: awojtowicz@poczta.wsiz.rzeszow.pl. Informację są udzielane również w biurze Projektu adres: ul. Sucharskiego 2, 35 – 225 Rzeszów,
w godz. od 9.00 do 15.00 w dni robocze.

10. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują drogą pisemną, elektroniczną lub faksem. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

V. Miejsce oraz termin dostarczania ofert

1. Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 21 października 2010., do godz. 12.00  do pokoju 225, bądź na maila awojtowicz@poczta.wsiz.rzeszow.pl
2. Wykonawca może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

VI. Ocena ofert

1. Ocena ofert 
Kryterium : Cena ofertowa – 100%
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę zgodnie z przedstawionymi wyżej wyliczeniami.

3.  W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.

VII. Informacje dotyczące wyboru oferty

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie podmioty, które przesłały oferty.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

VIII. Przesłanki odrzucenia oferty
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego,

2) zostanie złożona po terminie składania ofert,

3) będzie zawierała rażąco niską cenę 

4) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

5) nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub oświadczeń. 

IX. Unieważnienie postępowania
Zamawiający unieważni postępowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę,  którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
FORMULARZ OFERTY


Nazwa Oferenta: 

Adres Oferenta (wraz z kodem): 

tel.:
fax.: 

www:
e-mail: 

REGON:
NIP:
Osoba do kontaktu:

OFERTA
Dla:
Wyższa Szkoła Informatyki i Zarządzania z siedzibą w Rzeszowie 
35-225 Rzeszów, ul. Sucharskiego 2
W nawiązaniu do Zapytania Ofertowego z dnia ……………  dotyczącego:

	organizacji spotkań z ekspertami merytorycznymi, oraz ekspertami


(ogólny opis przedmiotu Zapytania Ofertowego)

oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w ww. Zapytaniu Ofertowym oraz specyfikacji przedmiotu
Cena za całość zamówienia: ……………………….. złotych netto, ………………………… złotych brutto ( Słownie ……………………)
w tym:

Cena za realizacje jednego spotkania z ekspertem  : ……………………….. złotych netto, ………………………… złotych brutto ( Słownie ……………………)

Cena za realizację jednego spotkania z ekspertem merytorycznym  : ……………………….. złotych netto, ………………………… złotych brutto ( Słownie ……………………)

Oferta ważna jest w terminie do ………………
Rzeszów, dn. 
...............................................................................


podpis/podpisy osób upoważnionych do podpisania ofert






Zapytanie ofertowe kierowane w ramach projektu „Przedsiębiorcze szkoły”, 

współfinansowanego przez Unię Europejską  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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